Magyar Allamkincstar Elektronikus
Bérjegyzékenek Felhasznaloi kezikonyve

1. A program hasznalatahoz sziikséges eszkozok

A webalkalmazas hasznalata szabvanyos bongészén keresztiil térténik, telepitésre nincsen sziikség.

A program hasznalatahoz sziikséges minimum rendszerkovetelmények:

e PC esetén:
o  Windows XP vagy djabb operacids rendszer
o Internet Explorer 10, vagy modernebb béngészdprogram (pl. Google Chrome, vagy

Firefox)

o Internetelérés

e Telefon/Tablet esetén:
© Android 4.0 /i0S 7.1, vagy modernebb operacios rendszer

2. Az Elektronikus Bérjegyzék Funkcioja

Az Elektronikus Bérjegyzék alkalmazas segitségével a felhaszndld6 megtekintheti a rendszerbe,
majd az tigyfélkapun keresztiil t6rtén6 bejelentkezést kovetSen (Kozponti Azonositdsi Ugynok -
tovabbiakban: KAU) az adatbazisban szerepld, a Kozpontositott Illetményszdmfejt6 Rendszerben
(KIRA) szamfejtett fizetési jegyzékeit tételesen, valamint havonkénti- és éves bontasban.

3. A program inditasa

A program eléréséhez sziikséges webcimre torténd csatlakozas utan, a bongészdben rovid ideig
toltéképerny6 fogadja a felhasznal6t:

E-bérjegyzék betoltése...

A program betoltése utan az 4. pontban lathat6 Kezdéképerny6 fogad.



4. A program kezdoképernyéje
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Kerjik, a folytatashoz jelentkezzen bel!
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1. Fejléc, rajta talalhat6 a “Bejelentkezés” felirati gomb

2. Munkateriilet, melyen bejelentkezés utan az E-bérjegyzék és Kimutatas oldalak talalhatoak.
3. Alabléc.

5. Bejelentkezés

1. A Bejelentkezés gombra kattintva el kell fogadni a folytatashoz az adatvédelmi nyilatkozatot a
megfeleld négyzet bejel6lésével, majd pedig az “Elfogadom” gombra kattintassal.
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A Magyar Allamkincstar kiemelt figyelmet fordit arra, hogy adatkezelései soran a személyes adatok védelmérél és a kbzérdek( adatok
nyilvanossagarol sz6l6é 1992. évi LXIIl. térvény rendelkezéseinek, az egyéb adatvédelmi jogszabalyokban foglaltaknak, valamint az adatvédelmi
biztos tevékenysége és ajanlasai nyoman kialakult adatvédelmi gyakorlatnak megfeleléen jarjon el. Az adatkezelés jogalapja:

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet.

Jelen Tajékoztatd azt a célt szolgalja, hogy abbdl a fizetési jegyzéke megtekintéséhez sziikséges elsé regisztracié soran, adéazonosito jelének
megadasaval az elektronikus fizetési jegyzék Magyar Allamkincstar altali kezelésének részleteit megismerje.

Az adatszolgaltatas onkéntes.

Amennyiben nem kivanja hozzajarulasat adni, fizetési jegyzékét on-line nem tudja megtekinteni, azonban a lehetség tovabbra is nyitva all az
On szamara, hogy a fizetési jegyzékéhez az e-ligyintézés keretében mas, vagy az eddig megszokott médon hozzajusson.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a jeldlé négyzet bejelolésével onkéntes és megfeleld tajékoztatason alapuld, félreérthetetlen és hatarozott
hozzajarulasat adja adéazonosité jelének az Adatvédelmi Tajékoztatéban ismertetendSk szerinti kezeléséhez. A jel6l6 négyzet bepipalasaval
On egyben az Adatvédelmi Tajékoztatéban foglaltakat is elismeri.

v Jelen tajékoztatot megismertem és hozzajarulok adéazonosité jelemnek, mint személyes adatomnak a kezeléséhez.

Elfogadom  Mégse

. Ez utdn a KAU oldaléra jut a felhasznal6, ahol be kell jelentkezni az iigyfélkapunal hasznélt

felhasznalonév és jelszo megadasaval. A sikeres bejelentkezés utan az E-Bérjegyzék alkalmazas
weboldala jelenik meg.

A bejelentkezés utan a Bérjegyzék meniipont nyilik meg automatikusan a legmagasabb
foglalkoztatasi sorszamu jogviszonyhoz tartozo legutolso fizetési jegyzék megjelenitésével.
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6. Az alkalmazas hasznalata

A.) Bérjegyzék meniipont

A Bérjegyzék meniiben a felhasznal6 egy adott évben, adott Munkaltatéhoz tartozé, adott honapra
vonatkozo fizetési jegyzékét tekintheti meg.

A bérjegyzék oldal a KAU azonositds utdn megjelend els6 meniipont. Az oldalon a kévetkez6
tevékenységek érhetoek el:

Magyar

Elektronikus bérjegyzék

Jogviszonyok 2017 v évben a.

Munkéltatd megnevezése

MAGYAR ALLAMKINCSTAR

MAGYAR ALLAMKINCSTAR

MAGYAR ALLAMKINCSTAR 5.
Fizetési jegyzékek
Szamfejtési
id6szak Sorszam Szamfejtés kelte
2017.1031.
2017.09 1 2017.08.30
2017.08 1 2017.08.31
2017.07 1 2017.07.31
2017.06 1 2017.06.30
2017.05 1 2017.05.31
2017.04 1 2017.04.30.
2017.03 1 2017.03.31
2017.02 1 2017.02.28
2017.01 1 2017.01.31

Bérjegyzék

3.

Kimutatas 1.

v S
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Tipus

Havi foszamfejtés

Havi foszamfejtés
Havi foszamfejtés
Havi fiszamfejtés
5_ Havi foszamfejtés
Havi foszamfejtés
Havi fszamfejtés
Havi foszamfejtés
Havi foszamfejtés

Havi fGszamfejtés

Addazonositd jel: I

Szervezeti egység: 4PE 1000001 - PENZUGYI ES KODORDINACIOS IRODA

Utalas médja: Folydszamlara utalas

Utalas/kifizetés varhatd datuma: 2017.11.02

2. Kijelentkezés
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WYUGDIJJARULEK

TERMESZETBENI EGESZSEGBIZTOSITASI JARULEK
PENZBEL EGESZSEGBIZTOSITASI JARULEK
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1. Az oldal tetején talalhaté6 az alkalmazds meniisavja. A Magyar Allamkincstar logéja mellett
talalhat6 a két meniivalaszto gomb. Els6ként a Bérjegyzék meniipont az aktiv, a Kimutatas gombra
torténo kattintassal a Kimutatas meniipontba jutunk.

2. A Kijelentkezés gomb az oldal tetején elhelyezked6 menii sav jobb szélén talalhato. Segitségével
az alkalmazasbdl és a KAU-bél is kijelentkezhet a felhaszndlo, aki a kezd6oldalra keriil vissza.

3. A Bérjegyzék meniipont alatt talalhato fejléc tartalmazza a bejelentkezett felhasznal6 adatait:
Név, Adbazonosito jel, valamint a rendszerben taldlhat6é adatok utolsé frissitésének a datumat.

4. A lekérdezés évét a lenyild menii segitségével kivalaszthatja a felhasznal6. Alapértelmezetten az
aktualis év kertil kivalasztasra, de ez tetszOlegesen mddosithato olyan évre, amely évre vonatkozoan
a rendszerben adatok talalhatoak.



5. A kivalasztott év alatt az adott évben fennall6 jogviszonyok talalhatdéak. Ezek koziil
alapértelmezetten a legmagasabb foglalkoztatasi sorszamu jogviszony az aktiv, de kattintas hatasara
masik jogviszony is kivalaszthato.

6. A Fizetési jegyzékek almeniiben talalhato adatok masik jogviszonyok kivalasztasa utan
automatikusan frissiilnek. Az el6z6ekhez hasonloan, itt is els6ként a legfelsé tétel aktiv, kattintassal
barmelyik sort kivalaszthatjuk.

7. A fizetési jegyzék adatok a Jogviszonyok és Fizetési jegyzékek tablazat mellett (Mobilos, és
tabletes nézetben a tablazatok alatt), helyezkednek el. A fizetési jegyzék adatok automatikusan
frissiilnek az el6bb emlitett két tablazat kivalaszott sorai alapjan. Az aktudalisan kivalasztott fizetési
jegyzékhez tartozé szamfejtési adatokat tartalmazza blokkokra és jogcimekre bontva.

8. Az exportalas gomb segitségével az aktualisan kivalasztott fizetési jegyzéket letolthetjiik .PDF
fajlformatumban is, amit PDF olvasd program segitségével tudunk megnyitni, nyomtatni (pl.
Acrobat Reader).

B.) Kimutatas mentipont

A Kimutatds meniipont segitségével a felhasznalo egy kivalasztott évhez és egy adott
munkaltatéhoz tartozo6 éves Bérjegyzékének tételeit tekintheti meg, havi bontasban.

A Kimutatds meniipontban a feliil taldlhat6 meniisdv megegyezik a Bérjegyzék meniipontban
megjelendvel.

S Allamki gxr_m Bérjegyzék Kijelentkezés

Havonkénti kimutatis i ne: (N adaazonosits jet N Utolsd frissités: 2017.1122.
077 &y 2. 5.
Munkaltatt megnevezése Fogl. sorszam
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Jogeim megnevezése Januar Februsr Mardius Aprilis Méjus Jinius Jilius Augusztus Szeptember Oktéber
SZAM.SZOC. HOZZAJAR ADO 3960 3960 5940 59&0 5960 5940 5940 59&0 59L0 5940
OFIZETENDO 5Z0CHO 3960 3960 5940 5960 5940 5940 5940 5960 5940 5940
ELMELETIAA 18 000 18 000 27 000 27 000 27 000 27 000 27 000 27 000 27 000 27 000
ADOMENTES RESZ 2000 2000 3000 2900 3000 3000 3000 3000 3000 3000
ELM.TERM.EGBIZTJAR. ] 0 1620 1620 1620 1620 1620 1620 1620 1620
ELM PENZ EGGBIZTJAR. 4] 0 1215 1215 1215 1215 1215 1215 1215 1215
ELM. NYUGDIlIARULEK 0 0 4050 4050 4050 4050 4050 4050 4050 4050
LEVE LETUTANI N.BER 17300 17300 21360 21360 21360 21360 21360 21360 21360 21360
LEVON U.NETTBER 17 300 17 300 19065 19065 19065 19 065 19 065 19065 19065 19 065
RENDSZERES LETILTAS ALAP 17300 17 300 21360 21360 21360 21360 21360 21360 21360 21360
LAK, FSZLA. GIRO 17300 17300 13065 13065 13065 193065 19085 13065 13065 19065
LEVONAS OSSZESEN 2700 2700 10935 10935 10935 10935 10935 10935 10935 10935
NETTO JARANDOSAG 17300 17 300 19065 19065 13065 13065 19065 19065 13065 19065
ADOELOLEG 2700 2700 4050 4050 4050 4050 4050 4050 4050 4050

1.A Kimutat4s meniipont fejlécében ugyantigy megjelennek a felhasznal6 adatai, mint a Bérjegyzék
mentipontban, tartalmuk azonos.

2. A Havonkénti kimutatas els6 lépéseként kivalaszthaté az adott év, ez alapértelmezetten az
aktualis év, de megadhaté tetszéleges olyan év, amelyre vonatkozéan a rendszerben adatok
talalhatoak.



3. A Bérjegyzék meniiponttal megegyezd maddon itt is kivalaszthat6 a megfeleld jogviszony.

4. A részletes tablazat tartalmazza az adott évben a kivalasztott jogviszonyhoz tartoz6 halmozott
adatokat honapokra bontva, blokkonként, jogcimenként. A tablazat aljan talalhaté goérditd sav
segitségével nézhetjiik meg a tablazat tovabbi oszlopait, vagy szamitdégépen a tablazat folott allva a
kurzorral, SHIFT gomb nyomva tartasaval egyidejiileg torténd egér gorgetéssel.

A tadblazatban minden, a fizetési jegyzékeken szamfejtett jogcim szerepel havi bontasban.

5. A kivalasztott jogviszonyhoz tartozéan megjelenitett havonkénti kimutatast az Exportalas gomb
segitségével szabvanyos .CSV féjlformatumban tolthetjiik le.

A . CSV fajlt az adatkezeld alkalmazasok egységes szabvany szerint tudjak importalni, megnyithato
pl. Microsoft Office Excel programmal.

7. Hibatizenetek

Hiba esetén az alkalmazas lentebb gordiil, és a képernyd legtetején (az alkalmazas meniije felett)
jelenik meg a hibatizenet:

@ Felhasznalé autentikicids hiba: Htp failure response for http:#localhost:4200/account/auth/status: 404 Nat Found

' Allamki ggr_m Bejelentkezés

Kerjuk, a folytatashoz jelentkezzen be!

Az alkalmazas soran el6fordulé gyakori hibaiizenetek:

¢ Felhasznalé autentikacios hiba: Hiba a KAU azonositas soran. Erdemes vérni néhany
percet és Ujraprébalni a bejelentkezést, hosszti ideig fennmaradé hiba esetén értesiteni kell a
rendszeradminisztratort.

¢ Felhasznaléhoz nem talalhaté bérjegyzék: Adott adészamhoz nem talalt az alkalmazas
bérjegyzéket, el6fordulhat hogy még nem t61t6dott at a Bérjegyzék adatbazisaba a
felhasznalohoz tartozo kimutatas, vagy hibas a felhasznaldi fiok. Eme hiba esetén az
alkalmazas automatikusan kijelentkezteti a felhasznalot.

¢ Kérjiik, varja meg mig az adatok betoltodnek: .CSV vagy .PDF exportalas esetén meg
kell varni, amig az alkalmazas bet6lti a megfelel6 adatokat, lassu, vagy hibas
internetkapcsolat esetén is el6fordulhat a hiba.

¢ XYZ nem megjelenithet6: Az hibaiizenet elején leirt tablazat/sor/adat nem jelenithet6 meg,
vélhetden adatbazis vagy internetkapcsolat hibajabol adédoan, probalja meg ujra betdlteni a
weboldalt az F5 gomb segitségével.

e Hiba a CSV/PDF fajl elkészitése soran: adatbazis, vagy internetkapcsolatb6l ad6do hiba
miatt nem sikertilt a fajlok elkészitése, hosszu tavu fenndllas esetén értesitse az
adminisztratort.



Specialis hibaiizenet a béngész6é kompatibilitas hibaja:

Fajl Szerimstes Nézet Kedvencek Eszktzok Sugo

Ha a fent lathato hibatizenet fogadja, akkor telepitsen egy tijabb verzidji bongészéprogramot.
Ha eme lépés utan is ez az iizenet fogadja, Internet Explorer esetén gy6z6djon meg réla, hogy ne
legyen bekapcsolva a Kompatibilitas Nézet tizemmod.
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